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I. PODSTAWA PRAWNA

1.
2.
3.

Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 o systemie o$wiaty (Dz. U. 2020 poz.1327)

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 — Prawo o$wiatowe (Dz. U. 2020 poz. 910,1378)
Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 o postgpowaniu w sprawach nieletnich (Dz. U. z
2018 r. poz. 969)

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdzialaniu
alkoholizmowi (Dz. U. 2019 r. poz. 2277 oraz 2020r. poz. 1492)

Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. 2020 r. poz.
2050).

. Ustawa 0 z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego (Dz. U.2020 poz.

685)

. Rozporzadzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w

publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z 2003 r. nr 6 poz. 69
Z p6zniejszymi zmianami)

. Rozporzadzenie MEN z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad organizacji i udzielania

pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i
placowkach (Dz. U. 2017 poz.1591 oraz 2020 poz. 1280)

. Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji ( Dz. U. nr 30 poz. 179 z pdzniejszymi

zmianami)

10. Zarzadzenie nr 15/97 Komendanta Gléwnego Policji z dnia 16 czerwca 1997 r.

w sprawie form i1 metod dziatan policji w zakresie zapobiegania i zwalczania
demoralizacji i przestepczos$ci nieletnich.

11. Ustawa z dnia 12 kwietna 2019 r. o opiece zdrowotnej nad uczniami (Dz. U. 2019 poz.

1078)

12. Ustawia z dnia 6 czerwca 1997r. - Kodeks karny Dz.U.Nr 88, poz.553, z pozn. zm.).



I1. POSTANOWIENIA OGOLNE
Celem procedur jest zwigkszenie bezpieczenstwa uczniow i pracownikow szkoty poprzez:

wdrazanie zasad postepowania warunkujacych bezpieczenstwo osob przebywajacych
na terenie szkoty;

usystematyzowanie zasad postepowania w Sytuacjach kryzysowych;

zapewnienie sprawnej organizacji dziatan oraz przepltywu informacji pomig¢dzy
podmiotami odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo na terenie szkoty.

Procedury dotycza:

kadry zarzadzajace;j;

nauczycieli;

rodzicoéw/prawnych opiekunéw uczniow;
uczniow;

pracownikow administracyjno-obstugowych.

Ilekro¢ mowa w niniejszych procedurach o:

Szkole — nalezy przez to rozumie¢ Zespot Szkot Samorzadowych im. Wi.St.Reymonta
w Patnowie

Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora Zespotu Szkot Samorzadowych
im.W1. St. Reymonta w Patnowie

Rodzicach — nalezy przez to rozumie¢ rodzicow i prawnych opiekunow.

Uczniach- nalezy przez to rozumie¢ réwniez dzieci przedszkolne

Dzienniku - nalezy przez to rozumie¢ dziennik elektroniczny



I11. PROCEDURY INTERWENCYJNE WOBEC DZIECI I MLODZIEZY
ZAGROZONEJ UZALEZNIENIEM I DEMORALIZACJA

1. Procedura postepowania w przypadku uzyskania informacji, ze uczen pali papierosy,
uzywa alkoholu lub innych srodkéw odurzajacych, badz przejawia inne zachowania
swiadczace o demoralizacji.

1)
2)

3)

4)

5)

6)

Nauczyciel przekazuje uzyskang informacj¢ wychowawcy klasy, sporzadza notatke z
uzyskanych informacji.

Wychowawca informuje o tym fakcie pedagoga szkolnego i wspoélnie planuja
odpowiednie dziatania wobec ucznia.

Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow ucznia 1 przekazuje im uzyskang
informacj¢. Wspdlnie z pedagogiem szkolnym przeprowadza rozmowe z rodzicami
oraz z uczniem w ich obecnosci.

W  przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuja ucznia do zaniechania
negatywnego postepowania, rodzicow zas do szczegodlnego nadzoru nad dzieckiem. W
toku interwencji profilaktycznej wychowawca 1 pedagog moga zaproponowaé
rodzicom skierowanie dziecka do specjalistycznej placowki i udzialu w odpowiednich
dla niego zajeciach.

Jezeli rodzice odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajg si¢ do szkoty, a nadal z
wiarygodnych Zrddet napltywaja informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka,
dyrektor szkoty pisemnie powiadamia o zaistnialej sytuacji sad rodzinny lub policje.
Podobnie w sytuacji, gdy szkota wykorzystala wszystkie dostgpne jej $rodki
oddziatywan wychowawczych (rozmowa z rodzicami, rozmowa z uczniem, spotkania
z pedagogiem), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor
szkoly powiadamia sad rodzinny lub policje. Dalszy tok postgpowania lezy w
kompetencji tych instytucji.

2. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie
szkoly znajduje si¢ uczen bedacy pod wplywem alkoholu lub innych Srodkow
psychoaktywnych.

1)

2)
3)

4)

5)

Nauczyciel odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa nie
pozostawia go samego; stwarza warunki, w ktorych nie begdzie zagrozone jego zycie
ani zdrowie, pozostawiajac go pod opieka osoby dorostej (innego nauczyciela lub
pracownika szkoty).

Nauczyciel powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy i pedagoga,
sporzadza notatke.

Wychowawca zawiadamia o zaistniatym fakcie dyrektora szkoty oraz rodzicéw
ucznia, ktorych zobowigzuje do niezwlocznego odebrania dziecka ze szkoty.

W przypadku niemoznosci skontaktowania si¢ z rodzicami, uczen pozostaje pod
opiekg pedagoga szkolnego lub innego pracownika szkoty do konca urzedowania
sekretariatu.

W przypadku braku kontaktu z rodzicami dziecka do momentu konca pracy
sekretariatu szkoty, dyrektor szkoty zawiadamia najblizsza jednostke policji.



6)

7)

8)

9)

Dyrektor szkoly zawiadamia najblizsza jednostke policji, gdy rodzice ucznia, ktory
jest pod wpltywem alkoholu lub innych $§rodkéw psychoaktywnych, odmawiaja
przyj$cia do szkoty lub gdy uczen jest agresywny, badz swoim zachowaniem daje
powdd do zgorszenia lub zagraza zyciu albo zdrowiu innych oséb.

Gdy rodzic odméwi odebrania dziecka lub przybedzie do szkoty w stanie
nietrzezwym, o pozostaniu ucznia w szkole, przewiezieniu do placowki shuzby
zdrowia lub o przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszom policji, decyduje
wezwany lekarz po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu z
dyrektorem szkoty.

W kazdym przypadku, gdy uczen znajduje si¢ pod wplywem alkoholu lub innych
srodkow psychoaktywnych na terenie szkoty, dyrektor powiadamia pisemnie policj¢ i
Sad Rodzinny.

Wychowawca dokumentuje zdarzenie, sporzadzajac notatke z ustalen

3. Procedura postepowania w przypadku podejrzenia, Ze uczen znajduje si¢ pod
wplywem alkoholu lub innych $rodkow psychoaktywnych podczas wycieczki.

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)

8)

Nauczyciel odizolowuje ucznia od reszty uczniow bedacych uczestnikami wycieczki,
ale ze wzgledu na bezpieczenstwo pozostawia go pod opieka osoby doroste;.

W razie potrzeby, osoby przejmujace opieke nad uczniem wzywaja lekarza w celu
ewentualnego udzielania pomocy medycznej.

Kierownik wycieczki powiadamia dyrektora szkoty i rodzicOw ucznia o zaistnialej
sytuacji.

Jezeli uczen jest agresywny, badz swoim zachowaniem daje powdd do zgorszenia albo
zagraza zyciu lub zdrowiu innych osob, kierownik wycieczki wzywa policje.

Rodzice s3 zobowigzani do odbioru dziecka w sytuacjach kryzysowych na wilasny
koszt, zgodnie z podpisang deklaracja.

Gdy rodzic odmowi odebrania dziecka, lub przybedzie po dziecko w stanie
nietrzezwym o przewiezieniu ucznia do placowki stuzby zdrowia lub przekazaniu go
do dyspozycji funkcjonariuszom policji decyduje lekarz, po ustaleniu aktualnego stanu
zdrowia ucznia, w porozumieniu z kierownikiem wycieczki.

Zdarzenie zostaje udokumentowane przez kierownika wycieczki poprzez sporzadzenie
notatki.

W przypadku braku kontaktu z rodzicem bezzwtocznie powiadamia si¢ policje.

4. Procedura postepowania w sytuacji stwierdzenia palenia tytoniu lub papierosow
elektronicznych przez ucznia na terenie szkoly.

1)

2)

Nauczyciel nakazuje uczniowi zwrot papierosow 1 informuje o zdarzeniu
wychowawece klasy lub pedagoga szkolnego.

Wychowawca powiadamia o zdarzeniu rodzicOw ucznia i odnotowuje ten fakt w
dzienniku.



3) W przypadku odmowy oddania przez ucznia papieroséw, wychowawca natychmiast
wzywa rodzicow ucznia do szkoty.

4) Wychowawca z pedagogiem szkolnym przeprowadza rozmowe z uczniem i jego
rodzicami.

5. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoly
podejrzang substancje.(np. przypominajaca wygladem narkotyk).

1) Nauczyciel, zachowujac $rodki ostrozno$ci, zabezpiecza substancj¢ przed dostepem do
niej osob niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu
policji, probuje (o ile to jest mozliwe w zakresie dzialan pedagogicznych), ustali¢ do
kogo nalezy znaleziona substancja.

2) Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty i pedagoga.

3) Dyrektor wzywaj policje.

4) Po przyjezdzie policji nauczyciel niezwlocznie przekazuje funkcjonariuszom
zabezpieczong substancje¢ i informacje dotyczace szczegbtow zdarzenia.

5) Nauczyciel dokumentuje zdarzenie, sporzadzajac notatke.

6. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa , Ze uczen posiada
przy sobie niebezpieczne narz¢dzia, przedmioty lub substancje¢ przypominajaca
narkotyk.

1) Nauczyciel zada od ucznia przekazania mu niebezpiecznego przedmiotu lub substancji
oraz pokazania w obecnosci innej osoby dorostej zawartosci torby szkolnej, Kieszeni
wlasnej odziezy 1 podejmuje dzialania zmierzajace do ich zabezpieczenia.

2) Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnosci przeszukania odziezy ani
teczki ucznia — jest to czynnos¢ zastrzezona wytacznie dla policji.

3) Nauczyciel o zdarzeniu natychmiast powiadamia wychowawce i pedagoga szkolnego,
ktorzy informuja rodzicow ucznia, wzywaja ich do szkoty i jezeli jest to prawnie
mozliwe, oddaja przedmiot i sporzadzaja notatke.

4) W przypadku, gdy uczen odmawia przekazania niebezpiecznego przedmiotu lub
substancji, wychowawca wzywa natychmiast rodzicow do szkoty, a jesli jest to
niemozliwe policje.

5) W przypadku, gdy istnieje uzasadnione podejrzenie, ze jest to substancja
psychoaktywna, dyrektor wzywa policje i rodzicOw ucznia.

7. Procedura postepowania z uczniem sprawiajacym trudnosci wychowawcze.
1) Wychowawca po pojawieniu si¢ trudnosci wychowawczych z uczniem przeprowadza
ponowng, wnikliwg diagnozg¢ sytuacji szkolnej 1 rodzinnej ucznia.
2) W stosunku do wucznia sprawiajgcego problemy wychowawcze, wychowawca
podejmuje nastepujace dziatania zmierzajace do eliminacji trudno$ci 1 rozwigzania
problemow szkolnych ucznia:



a) we wspOlpracy z pedagogiem przeprowadza diagnoz¢ probleméw wychowawczych i
emocjonalnych ucznia oraz planuje tok postepowania z wychowankiem,

b) informuje rodzicéw dziecka o istniejgcych trudnosciach i zapoznaje ich z dziataniami
jakie zostang podjete w szkole w stosunku do ucznia jednocze$nie zobowigzujac
rodzicow do rzetelnej wspotpracy,

c) w przypadku utrzymujacych sie¢ trudnosci z uczniem, nauczyciel inicjuje spotkania z
cztonkami zespotu wychowawczego 1 zespotu nauczycieli uczacych w danej klasie
celem uzyskania pomocy 1 wsparcia W przezwyci¢zaniu  problemoéw
wychowawczych,

d) po przeanalizowaniu sytuacji wychowawca moze zasugerowaé przeprowadzenie
badan psychologicznych lub psychiatrycznych, rzetelnie informujac rodzica o
znaczeniu opinii w dalszej edukacji ucznia,

e) na spotkaniu Rady Pedagogicznej lub zespolu nauczycieli uczacych w klasie,
wychowawca szczegblowo zapoznaje grono nauczycielskie z zaistniatym
problemem, przedstawia dotychczasowe dziatania oraz stan faktyczny na dany dzien,
Rada Pedagogiczna ustala dalszy tok postepowania z uczniem.

3) W stosunku do ucznia, ktorego postepowanie nie ulega poprawie mimo podjetych
dziatan dyrektor szkoty zawiadamia Sad Rodzinny.

8. Procedura postepowania w sprawach spornych (konfliktowych).

1) Konflikt pomigdzy uczniami na terenie klasy rozstrzyga wychowawca klasy. W
sytuacjach dlugotrwatego, ostrego konfliktu,pomoca wychowawcy stuzy pedagog
szkolny. Ponadto w sytuacjach dlugotrwatego konfliktu o udziat w spotkaniu
wyjasniajagcym 1 zamykajacym konflikt proszeni sg rodzice uczniow.

2) Konflikt migdzy uczniami z roznych klas rozstrzyga pedagog szkolny we wspotpracy
z wychowawcami klas. W sytuacjach dlugotrwatego i ostrego konfliktu o udzial w
spotkaniu wyjasniajagcym i zamykajacym konflikt proszeni sg rodzice ucznidéw.

3) Konflikt migdzy uczniem i nauczycielem rozstrzyga pedagog szkolny wspolnie z
wychowawcg ucznia oraz szkolnym rzecznikiem praw ucznia. W sytuacjach
dlugotrwatego i1 ostrego konfliktu o udziat w spotkaniu wyjasniajacym proszeni sa
rodzice ucznia oraz dyrektor szkoty.

IV PROCEDURY INTERWENCYJNE W SYTUACJI ZAISTNIENIA PRZEMOCY,
KRADZIEZY I NISZCZENIA MIENIA

9. Procedura postepowania w przypadku agresji slownej ucznia.
1) Nauczyciel badz pracownik szkoty, bedacy swiadkiem agresji stownej zobowigzany
jest do natychmiastowej, stanowczej reakcji stownej na zaistnialg sytuacje:
a) reaguje stownie na zachowanie ucznia i powstrzymuje dalszg agresje stowna,
b) wyjasnia z uczniem zaistnialg sytuacje,
C) zgtasza fakt do wychowawcy lub pedagoga szkolnego,



2)
3)

4)

5)

d) notuje zaistniate wydarzenie w dzienniku lub w zeszycie uwag.

Wychowawca lub pedagog szkolny przeprowadza rozmowe z uczniem (lub uczniami)
biorgcymi udziat w zachowaniu agresywnym, celem ustalenia przyczyn zdarzenia.
Wychowawca informuje sprawcow agresji stownej o konsekwencjach takiego
zachowania oraz powiadamia rodzicOw o zaistniatej sytuacji.

W przypadku powtarzajacych si¢ aktow agresji stownej lub pojawiajacego si¢
nasilenia przejawow agresji stownej u ucznia, wychowawca lub pedagog szkolny
przeprowadza rozmowe¢ z uczniem w obecnosci rodzicow ucznia. Zobowigzuje
rodzicdw do podjecia odpowiednich dziatan wychowawczych.

W przypadku agresji stownej skierowanej do nauczyciela lub innych pracownikéw
szkoly pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoly zobowigzany jest do podjecia
dziatan zgodnie z procedura postepowania w przypadku naruszenia godno$ci
pracownika szkoty.

10. Procedura postepowania nauczyciela, w przypadku wystapienia agresji fizycznej
miedzy uczniami.

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)
8)

9)

Nauczyciel stanowczo reaguje na zaistnialg sytuacje, doprowadza do przerwania
incydentu, rozdziela i odizolowuje sprawce od ofiary.

W razie potrzeby jest zobowigzany do udzielenia uczniom pierwszej pomocy
przedmedycznej.

Nauczyciel zglasza przypadek agresji wychowawcom ucznidéw, ktérych ta sytuacja
dotyczy 1 pedagogowi szkolnemu, sporzadza notatke.

Wychowawcy 1 pedagog szkolny rozmawiajg z ofiarg 1 sprawca (oddzielnie) oraz
ewentualnymi $wiadkami, w celu wyjasnienia sytuacji.

Wychowawca informuje rodzicoéw uczniow o zdarzeniu, poucza rodzicow ofiary o
mozliwosci zlozenia zawiadomienia na policji.

Jezeli doszto do naruszenia godnoS$ci ucznia, jego nietykalnosci cielesnej lub zachodzi
podejrzenie popetnienia czynu karalnego dyrektor szkoty informuje policje.

W przypadku zagrozenia zycia (stan nieprzytomny) natychmiast wzywa si¢ karetke
pogotowia, nawet bez uzyskania zgody rodzicow.

Opieke nad uczniem podczas udzielania pomocy medycznej, ale bez mozliwosci
udzielenia zgody na operacj¢, sprawuje osoba wyznaczona przez dyrektora szkoty.
Decyzj¢ o dalszym leczeniu dziecka podejmuja rodzice poszkodowanego.

10) Pedagog szkolny i wychowawcy Klas przeprowadzaja rozmowy z rodzicami obydwu

stron oraz ze sprawcg 1 ofiarg. Z rozmow sporzadzajg notatke.

11) Pedagog szkolny powinien udzieli¢ pomocy terapeutycznej ofierze przemocy,

wskaza¢, jak nalezy radzi¢ sobie w kontaktach z innymi.

12) W przypadku agresji fizycznej poczucia bezpieczenstwa i wsparcia wymagaja rowniez

swiadkowie ataku.
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13) Nalezy przeprowadzi¢ rozmowe ze $wiadkami przemocy, wyjasni¢ im pojecie agresji,

przypomnie¢ normy i zasady reagowania na przemoc, ustali¢ dziatania w podobnych

przypadkach.

14) W przypadku wszczynania kolejnych atakow przez agresora, z widocznymi skutkami

pobicia - szkota kieruje sprawe¢ na policje, od postepowania ktorej zalezg dalsze losy
sprawcy przemocy. Wobec agresora stosuje si¢ konsekwencje przewidziane w statucie
szkoty.

11. Procedura postepowania w przypadku naruszenia godnosci osobistej pracownika
szkoly.

1)

2)
3)

4)

W przypadku naruszenia godno$ci osobistej nauczyciela lub innego pracownika
szkoly ww. informuje o zdarzeniu dyrektora szkoty i sporzadza notatke opisujaca
zdarzenie.

Dyrektor ustala przebieg zajscia i $wiadkow zdarzenia, przeprowadza z nimi
roZmowe.

Dyrektor wzywa do szkoty rodzicow ucznia, informuje o zdarzeniu i dalszym
postepowaniu wobec ucznia.

Zawiadomienie policji odbywa si¢ na wniosek poszkodowanego pracownika szkoty
(nauczyciel, podczas lub w zwigzku z petnieniem obowigzkéw stuzbowych, korzysta z
ochrony przewidzianej dla funkcjonariuszy publicznych).

12. Procedura postepowania nauczyciela, gdy uczen utrudnia prowadzenie lekcji.

1)
2)
3)

4)

5)
6)

7)

Nauczyciel prowadzacy zajgcia upomina stownie ucznia, przeprowadza z nim
rozmowe¢, a w przypadku braku reakcji, informuje o zachowaniu rodzicow ucznia
osobiscie lub wpisujac odpowiednig notatke do dziennika.

Nauczyciel po przeprowadzonych zajeciach informuje o zdarzeniu wychowawce.

W sytuacji wymagajacej natychmiastowe] interwencji innych o0s6b nauczyciel
powiadamia wychowawce, pedagoga szkolnego lub dyrektora.

Wychowawca lub pedagog przeprowadza rozmowe¢ z uczniem, celem ustalenia
przyczyn niewlasciwego zachowania oraz informuje o konsekwencjach takiego
zachowania.

Wychowawca powiadamia rodzicOw ucznia o zaistniatej sytuacji.

Jesli pojedyncze dzialania nie przynosza efektéw, a uczen wcigz uniemozliwia
prowadzenie lekcji, nalezy podja¢ cykliczne rozmowy z uczniem i rodzicami oraz
zaproponowac rodzicom dziecka skorzystanie ze specjalistycznej pomocy.

Ucznia przejawiajacego zachowania trudne, ataki agresji w trakcie zaje¢ lekcyjnych
nalezy zaprowadzi¢ do miejsca wyciszenia, tak aby mogt odcigc si¢ od dystraktorow, a
tym samym nie utrudnial prowadzenia lekcji oraz nauki innym uczniom. Miejsce
wyciszenia zostaje wyznaczone przez dyrektora szkoty, natomiast czas pobytu tam
ucznia ustala nauczyciel wspomagajacy przy ewentualnym wsparciu pedagoga
szkolnego. Jezeli nie udaje si¢ wyciszy¢ ucznia dyrektor szkoly informuje rodzicéw o
koniecznos$ci odebrania ucznia ze szkoty/przedszkola.
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13. Procedura postepowania w przypadku korzystania przez ucznia z telefonu
komorkowego oraz innych no$nikow dzwieku na terenie szkoly.

1)
2)

3)

4)

5)
6)

Uczniom zabrania si¢ korzystania z telefonow komorkowych n terenie szkoty.

Na terenie szkotly telefon komoérkowy ucznia powinien by¢ wylaczony i schowany w
plecaku.

Uczniom zabrania si¢ korzysta¢ ze sprzetu elektronicznego zapisujacego i
odtwarzajacego obraz i dzwigk podczas zaje¢ edukacyjnych, chyba ze decyzje o
koniecznosci ich uzycia podejmie wychowawca lub nauczyciel.

Wychowawca klasy obniza ocen¢ zachowania uczniowi, ktory wielokrotnie narusza
zasady korzystania z telefonu w szkole.

Rodzic moze skontaktowac si¢ z uczniem dzwonigc do sekretariatu szkoty.

Szkola nie ponosi odpowiedzialnosci za kradziez i uszkodzenie telefonow
komorkowych i innych urzadzen elektronicznych bedacych wilasno$cig ucznia, ktore
posiada on na terenie szkoty.

14. Procedura postepowania wobec sprawcy/ofiary cyberprzemocy.

1)

2)
3)

4)

5)

W przypadku ujawnienia cyberprzemocy wychowawca we wspolpracy z pedagogiem
szkolnym  ustala  okoliczno$ci  zdarzenia  (rodzaj  materialu,  sposoby
rozpowszechniania, sprawce, swiadkow zdarzenia) i zabezpiecza dowody.
Powiadamia o cyberprzemocy rodzicow uczniéw w ta sytuacj¢ zaangazowanych.
Wychowawca z pedagogiem analizuja zdarzenie i podejmuja stosowne dziatania:

a) przerwanie aktu cybeprzemocy (w razie koniecznos$ci poprzez zawiadomienie

administratora serwisu w celu usunigcia materiatu),

b) powiadomienie policji o cyberprzemocy,

C) udzielenie wsparcia ofierze cyberprzemocy przy wspotpracy z jego rodzicami,

d) wyciagnigcie konsekwencji wobec sprawcy cyberprzemocy.
Wychowawca dokumentuje zdarzenie, sporzadza notatke shuzbowa i monitoruje
sytuacj¢ ucznia - ofiary przemocy.
Wychowawca i pedagog wdrazaja odpowiednie dziatania profilaktyczne w klasie, w
ktorej wystapito zjawisko cyberprzemocy.

15. Procedura postepowania w przypadku zaistnienia préby samobdjczej.

1)

2)

3)
4)

Nauczyciel lub pracownik szkoty bedacy swiadkiem proby samobodjczej na terenie
szkoty, jest zobowigzany do udzielenia pierwszej pomocy przedmedycznej uczniowi,
poinformowania dyrektora szkoty, pedagoga, wezwania pogotowia ratunkowego, oraz
zabezpieczenia miejsca zdarzenia.

Dyrektor szkoty zapewnia dziecku bezpieczenstwo, poprzez stala obecno$¢ osoby
dorostej oraz izolacje ucznia od grupy réwiesniczej.

Wychowawca lub pedagog powiadamia rodzicéw ucznia.

Dyrektor powiadamia i policje organ prowadzacy szkote.
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5)

6)
7)

Dyrektor szkoly powiadamia wyzej wymienione organy, jesli posiada informacje o
probie samobdjczej ucznia takze poza terenem szkoty.

Po przybyciu na miejsce rodzice i stuzby ratunkowe przejmuja opiek¢ nad uczniem.
Pedagog szkolny lub wychowawca sugeruje rodzicom ucznia koniecznos¢
przeprowadzenia badan psychiatrycznych dziecka.

16. Procedura postepowania szkoly w sytuacji krzywdzenia dziecka w rodzinie.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Nauczyciel, ktory podejrzewa, ze uczen jest ofiarg przemocy domowej informuje o
tym fakcie wychowawce, a ten pedagoga szkolnego.

Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem, w zaleznosci od sytuacji, przeprowadza
rozmowe z dzieckiem, podejmuje inne przewidziane prawem czynnosci zmierzajace
do rozpoznania sprawy.

Jezeli po rozmowie z dzieckiem podejrzenia si¢ potwierdzaja lub istnieje uzasadniona
obawa, ze dziecko jest ofiarg przemocy, pedagog wspdlnie z wychowawca zaklada
rodzinie Niebieskg Karte, dyrektor informuje o przemocy policje,GOPS i Sad
Rodzinny. W przypadku rodziny objetej dozorem, o swoich podejrzeniach
niezwlocznie powiadamia kuratora rodziny.

Pedagog wspdlnie z wychowawca 1 w porozumieniu z dyrektorem szkoty
przeprowadza rozmowe z rodzicami dziecka. Informuje o podejrzeniu stosowania
przemocy wobec dziecka i niedostatecznej nad nim opieki oraz o konsekwencjach
takiego postgpowania, zatozeniu Niebieskiej Karty i wskazuje formy pomocy.
Pedagog sporzadza notatke z przeprowadzonej rozmowy, ktoéra podpisuja réwniez
rodzice dziecka. Wychowawca i pedagog szkolny na biezaco monitorujg sytuacje
rodzinng ucznia, udzielaja mu wsparcie. Biorg takze udzial w spotkaniach Zespotu
Interdyscyplinarnego dziatajacego przy Osrodku Pomocy Spoteczne;.

Wdraza si¢ procedur¢ Niebieskiej Karty

17. Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia faktu kradziezy na terenie
szkoly.

1)

2)

3)

4)

5)

Nauczyciel po otrzymaniu informacji od ucznia o kradziezy, przeprowadza z
poszkodowanym i1 $wiadkami rozmowe w celu ustalenia okoliczno$ci zdarzenia.
Nauczyciel podejmuje dziatania zmierzajace do ustalenia sprawcy kradziezy i zwrotu
skradzionego mienia poszkodowanemu, z wylaczeniem jednak przeszukania
domniemanego sprawcy.

Nauczyciel, ktory podjal wstepng interwencje, przekazuje informacje o zdarzeniu
wychowawcy klasy poszkodowanego i sprawcy oraz pedagogowi szkolnemu.
Wychowawca lub pedagog, jezeli istnieje taka konieczno$¢, kontynuujg wyjasnianie
okoliczno$ci zdarzenia, przeprowadzaja rozmowy z poszkodowanym, sprawca (jezeli
udato si¢ go ustali¢), swiadkami.

Wychowawca wspolnie z pedagogiem przeprowadza rozmowe ze sprawcag zdarzenia
(jezeli udato si¢ go ustali¢) oraz z jego rodzicami. Rozmowa obejmuje informacje o
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6)

7)

ustalonych okoliczno$ciach zdarzenia, ustalenie formy i terminu zwrotu skradzionego
mienia, sposobu ukarania sprawcy.

Wychowawca wspolnie z pedagogiem przeprowadzajg rozmowe z poszkodowanym i
jego rodzicami przekazujac ustalenia podjete podczas spotkania ze sprawca 1 jego
rodzicami

W uzasadnionym przypadku pedagog i wychowawca w porozumieniu z dyrektorem
szkoty podejmujg decyzje o zawiadomieniu policji. O tym fakcie informuje rodzicow
poszkodowanego i sprawcy.

18. Procedura postepowania w przypadku uszkodzenia lub zniszczenia mienia szkolnego
przez ucznia.

1)

2)

3)

4)

5)

Nauczyciel lub inny pracownik szkoty bedacy $wiadkiem zdarzenia podejmuje
interwencj¢ majaca na celu powstrzymanie dalszych dziatan sprawcéw, a nastepnie
powiadamia wychowawcg lub pedagoga szkolnego.

W przypadku nieznanego sprawcy, osoba stwierdzajaca uszkodzenie mienia ustala
podstawowe okoliczno$ci zdarzenia, a nastgpnie informuje pracownika obstugi aby w
miar¢ mozliwos$ci naprawit lub zabezpieczyl uszkodzenie.

Wychowawca, a w przypadku jego nieobecnosci pedagog lub dyrektor szkoty
przeprowadza rozmowe dyscyplinujaca ze sprawca zdarzenia, ustala sposob jego
ukarania.

Wychowawca lub pedagog informuje o zdarzeniu rodzicow sprawcy i przekazuje
sprawe dyrektorowi , ktory ustala sposob i1 termin naprawienia szkody.

W przypadku stwierdzenia duzej szkody dyrektor szkoly podejmuje decyzje o
zawiadomieniu policji.

V. PROCEDURY INTERWENCYJNE W SYTUACJII ZAISTNIENIA WYPADKU
UCZNIA, NAGLEGO ZACHOROWANIA I KONIECZNOSCI UDZIELENIA
PIERWSZEJ POMOCY

19. Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia lekkiego wypadku ucznia, nie
wymagajacego interwencji lekarza (powierzchowne zranienie, sthuczenie, itp.)

1)

2)
3)

4)

Po stwierdzeniu zdarzenia nalezy ucznia odprowadzi¢ do sekretariatu szkoty celem
udzielenia pierwszej pomocy. Nauczyciel telefonicznie lub osobiscie prosi o pomoc
innego nauczyciela lub pracownika szkoty w odprowadzeniu ucznia do sekretariatu.

O zdarzeniu 1 jego przyczynach nauczyciel informuje wychowawce lub sekretariat.
Wychowawca lub sekretarka informuje o zaistniatym wypadku rodzicow ucznia,
ktorzy w razie potrzeby musza odebra¢ dziecko ze szkoty.

Jezeli przyczyng zdarzenia byla wadliwo$¢ lub niesprawno$¢ uzytych narzedzi,
nauczyciel natychmiast wycofuje je z uzytkowania.
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20. Procedura podawania lekow

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

W szkole uczniom przewlekle chorym nauczyciele/pracownicy szkoty moga podawacé
leki za obopolna zgoda rodzicéw i1 nauczyciela wyrazong na pismie.
Nauczyciel/pracownik szkoty wyraza pisemna zgode na podawanie leku dziecku
zgodnie z wzorem stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszej Procedury.
Podawanie lekow dzieciom z choroba przewlekta, kiedy wystepuje koniecznos¢
stalego podawania mu lekéw w szkole musi by¢ poprzedzone dostarczeniem przez
rodzicéw do placowki informacji o tym:

a) na jaka chorobe dziecko choruje;

b) jakie leki zazywa, co winno by¢ potwierdzone przez lekarza prowadzacego.
Podanie kazdego rodzaju leku w szczegodlnie uzasadnionych przypadkach odbywa si¢
na pisemne upowaznienie rodzicéw, zgodnie z wzorem stanowigcym z zalacznik nr 2
do Procedury.
Rodzice zobowiazani sg do dostarczenia informacji od lekarza, ktora okresla:

a) nazwe leku;

b) dawke;

¢) czestotliwos¢ podawania;

d) okres leczenia;

e) zlecenia lekarskiego na podawanie leku oraz sktadaja pisemne upowaznienie dla

nauczyciela/ pracownika szkoty do podawania leku.

Rodzice dostarczaja lek nauczycielowi/pracownikowi szkoty w oryginalnym
opakowaniu.
W sytuacji, gdy stan zdrowia dziecka wymaga podania leku lub wykonania innych
czynno$ci np. kontroli poziomu cukru we krwi u dziecka chorego na cukrzyce,
podania leku drogg wziewna dziecku choremu na astmg, czynnos$ci te moga
wykonywa¢ réwniez inne osoby w tym samo dziecko, jezeli zostato poinstruowane w
tym zakresie.
Osoby przyjmujgce zadanie muszg wyrazi¢ na to zgode - posiadanie wyksztatcenia
medycznego nie jest wymogiem koniecznym. Delegowanie przez rodzicéw uprawnien
do wykonywania czynnos$ci zwigzanych z opieka nad dzieckiem oraz zgoda
pracownika szkoly i zobowigzanie do sprawowania opieki musza mie¢ form¢ umowy
pisemnej pomig¢dzy rodzicami dziecka przewlekle chorego a pracownikiem szkoty.
Poza przypadkiem podawania lekow dzieciom przewlekle chorym, nauczyciele nie
podaja lekéw w innych sytuacjach, np. lekdw przeciwbolowych, syropow, witamin,
antybiotykow.
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Zalacznik nr 1 do Procedury podawania lekow uczniom przewlekle chorym

Zgoda nauczyciela/ pracownika szkoly na podanie lekow dziecku z choroba

Ja, NIZEJ POAPISANY ..ottt et e e e e
(imig, nazwisko nauczyciela/pracownika)
wyrazam zgode na podawanie dZieCKU: ..........cccviiiiiiiiiiii e
(imig, nazwisko dziecka)
leku/ lekow:
L) oo eeeeeeeeee et e et e e

(nazwa leku, dawka, czestotliwo$¢ podawania/godzina, okres leczenia)

Oswiadczam, ze zostalam/tem poinstruowana/y o sposobie podania leku.

(data) (imig, nazwisko nauczyciela/pracownika placowki)



Zalacznik nr 2 do Procedury podawania lekow uczniom przewlekle chorym

Upowaznienie rodzicow do podania lekéw dziecku z chorobg przewlekta

Ja, MIZEJ POAPISANY: ..ot

(imig, nazwisko rodzica/opiekuna prawnego dziecka)

Upowazniam Panig/Pana:

L) oo eeeee e e e e s e e e
(nazwa leku, dawka, czestotliwo§¢ podawania/godzina, okres leczenia)

73 OSSO
(nazwa leku, dawka, czestotliwo$¢ podawania/godzina, okres leczenia)

) WO

(nazwa leku, dawka, czestotliwo$¢é podawania/godzina, okres leczenia)

Do upowaznienia dotagczam aktualne zaswiadczenie lekarskie o koniecznosci podawania
leku.

(data, imie, nazwisko rodzica/opiekuna prawnego dziecka)
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21. Procedura udzielania pierwszej pomocy przedlekarskiej.

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)

Kazdy pracownik szkoty obowigzany jest do udzielenia (w miar¢ mozliwos$ci)
pierwszej pomocy uczniom w sytuacjach nagtych, gdy stan zdrowia ucznia wymaga
nagtej interwencji oraz wezwania karetki pogotowia ratunkowego i powiadomienia
rodzicow.

Po stwierdzeniu, ze wypadek, ktoremu uleglt uczen, wymaga specjalistycznej pomocy,
nalezy telefonicznie badz osobiscie prosi¢ o pomoc innego nauczyciela lub
pracownika szkoty.

Pierwsza pomoc przedlekarska w przypadku osob nie posiadajacych kwalifikacji
medycznych ogranicza si¢ do wykonania opatrunku, ulozenia dziecka w odpowiedniej
pozycji, wykonania sztucznego oddychania oraz masazu serca, niedopuszczenia do
sytuacji zagrozenia zycia.

W sytuacji udzielenia pomocy przez nauczyciela prowadzacego w tym czasie zajgcia z
wieksza grupa ucznidw, jest on zobowigzany do ustalenia opiekuna dla pozostatych
ucznidow. Pozostawienie reszty klasy bez opieki jest niedopuszczalne.

Osoba udzielajaca pomocy natychmiast powiadamia rodzicéw ucznia oraz pogotowie
ratunkowe, jezeli istnieje taka potrzeba.

Po przybyciu do szkoty rodzice przejmuja odpowiedzialnos¢ za dziecko.

W razie koniecznos$ci przewiezienia dziecka do szpitala przez pogotowie ratunkowe,
opieke nad nim sprawuje rodzic, jezeli zdazyl juz dotrze¢ do szkoty. W innym
przypadku razem z dzieckiem do szpitala musi jecha¢ pracownik pedagogiczny szkoty
(wychowawca, pedagog szkolny, nauczyciel).

22. Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku powodujacego ci¢zkie
uszkodzenie ciala lub ze skutkiem Smiertelnym.

1)

2)

3)

4)

W sytuacji, kiedy nastgpito cigzkie uszkodzenie ciala, nalezy natychmiast wezwac
pogotowie ratunkowe, a do czasu jego przybycia w miar¢ mozliwosci udzielac
poszkodowanemu pierwszej pomocy.

Dyrektor szkoty informuje o zdarzeniu rodzicow oraz organ prowadzacy szkole, a w
przypadku zatrucia rowniez panstwowego inspektora sanitarnego.

Do czasu przybycia policji, dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik szkoty,
zabezpiecza miejsce wypadku w sposob wykluczajacy dopuszczanie 0sOb
niepowotanych tak, by bylo mozliwe pelne ustalenie okolicznosci 1 przyczyn
zdarzenia.

Celem ustalenia okolicznos$ci zdarzenia dyrektor powotuje zespdt powypadkowy,
ktory przeprowadza postgpowanie powypadkowe 1 sporzadza dokumentacje
powypadkowa.
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VI. PROCEDURY INTERWENCYJNE DOTYCZACE NIESPELNIANIA
OBOWIAZKU SZKOLNEGO, ZWALNIANIA I ODBIERANIA UCZNIA ZE
SZKOLY ORAZ SAMOWOLNEGO OPUSZCZANIA TERENU SZKOLY PRZEZ
UCZNIA PODCZAS ZAJEC SZKOLNYCH

23. Procedura postepowania dotyczaca nierealizowania obowiazku szkolnego.

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Przez nie realizacj¢ obowigzku szkolnego nalezy rozumie¢ nieobecno$¢ w okresie
jednego miesigca na co najmniej 50% obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych.
Wychowawca klasy i1 nauczyciele zobowigzani sa do systematycznej kontroli
obecno$ci ucznia na zajeciach lekcyjnych.

Po stwierdzeniu faktu 5-dniowej nieobecno$ci ucznia, wychowawca zobowigzany jest
do ustalenia powodu nieobecnosci i w przypadku nieuzasadnionej absencji
poinformowania pedagoga szkolnego.

Wychowawca powinien nawigza¢ kontakt z rodzicami 1 przypomnie¢ o
konsekwencjach prawnych wynikajacych z dalszej nieuzasadnionej nieobecnosci
dziecka w szkole.

W przypadku, gdy fakt nieusprawiedliwionych nieobecnosci w szkole si¢ powtarza
pedagog szkolny wraz z wychowawcg analizujg sytuacje ucznia i podejmuja dziatania
w celu poprawy sytuacji (rozpoznanie sytuacji ucznia, rozmowy z uczniem i jego
rodzicami, udzielenie wsparcia w pokonywaniu trudnosci szkolnych).

Jezeli nie ma mozliwosci kontaktu telefonicznego Iub rodzic dwukrotnie nie stawit si¢
na umowione z wychowawca spotkanie, zostaje wystane pisemne zawiadomienie o
absencji ucznia (listem poleconym przez sekretariat szkoty) z prosba o kontakt rodzica
ze szkota.

W przypadku dalszego unikania kontaktu ze strony rodzicow dyrektor powiadamia
Sad Rodzinny o nierealizowaniu obowiazku szkolnego przez ucznia.

Jesli dziecko nie zglosito si¢ na poczatku roku szkolnego do szkoty i wykorzystano
wszystkie dostgpne $rodki, aby ustali¢ miejsce zamieszkania dziecka, ktore nie
rozpocz¢lo nauki we wskazanym obwodzie, dyrektor powiadamia policj¢ 1 Urzad
Gminy.

24. Procedura postepowania dotyczaca zasad odbierania dzieci ze szkoly/ autobusu
szkolnego.

1)

2)
3)

4)

Na poczatku roku szkolnego wychowawca klas I-III zobowigzany jest zebra¢ od
rodzicow pisemng deklaracje¢ o zapewnieniu przez nich bezpieczenstwa dziecku w
drodze do szkoty i ze szkoty/ autobusu szkolnego.

Dziecko w wieku do lat siedmiu odbierane jest ze szkoty/ autobusu szkolnego przez
rodzicéw lub inne upowaznione na pi§mie osoby.

Osoba odbierajgca dziecko ze szkoty/ autobusu szkolnego nie moze by¢ pod wptywem
alkoholu ani $srodkéw odurzajacych.

W przypadku stwierdzenia, ze rodzic zglosit si¢ po dziecko w stanie wskazujagcym na
nietrzezwos$¢, nalezy:
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5)

6)

a) niezwlocznie powiadomi¢ wychowawce klasy, pedagoga lub dyrektora szkoty,

b) nakazac osobie nietrzezwej opuscic teren szkoty,

c) wezwac do szkoty drugiego rodzica lub innego opiekuna dziecka,

d) jezeli wezwanie innego opiekuna jest niemozliwe, a nietrzezwy rodzic odmawia
opuszczenia szkoty i zada wydania dziecka, twierdzac, ze nie jest pod wpltywem
alkoholu, nalezy wezwac policje,

e) jezeli uczen nie zostat odebrany z autobusu przewoznik zawozi go do szkoty,

f) nauczyciel sporzadza notatk¢ na temat zaistniatego zdarzenia i podj¢tych dziatan.

W przypadku nieodebrania dziecka przez rodzicéw ze szkoty nalezy:

a) niezwlocznie skontaktowac si¢ telefonicznie z rodzicami

b) zapewni¢ uczniowi opiek¢ do czasu przybycia rodzicow lub innego rozwigzania
problemu,

C) po wyczerpaniu wszystkich dostgpnych mozliwosci kontaktu z rodzicami nalezy
zawiadomi¢ policje,

d) nauczyciel sporzadza notatke na temat zdarzenia i podjetych dziatan.

Nauczyciel lub inny pracownik szkoty nie moze odprowadza¢ ucznia do domu.

25. Procedura postepowania dotyczaca zasad odbierania dzieci ze Swietlicy szkolnej.

1)

2)

3)
4)
5)

6)
7)

8)

Dziecko ze $wietlicy szkolnej moga odebra¢ rodzice lub inne upowaznione pisemnie
przez rodzicéw osoby doroste.

Dziecko moze samodzielnie opusci¢ S$wietlice tylko w przypadku pisemnego
o$wiadczenia rodzica (zeszyt korespondencji, dziennik). W oswiadczeniu powinna by¢
podana: data, godzina wyjscia dziecka ze S$wietlicy, imi¢ i nazwisko osoby
podpisujacej oswiadczenie, czytelny podpis

W szczegolnych przypadkach rodzic moze zwolni¢ dziecko dzwonigc do sekretariatu.
Rodzic zobowigzany jest do punktualnego odbioru dziecka ze $wietlicy, nie pdzniej
niz do godziny 15:00. W sytuacjach sporadycznych rodzic jest zobowigzany
powiadomi¢ telefonicznie wychowawce $wietlicy o spoznieniu.

W przypadku nieodebrania dziecka do godziny 15:00 i braku kontaktu ze strony
rodzicow wychowawca kontaktuje si¢ telefonicznie z rodzicami

W przypadku braku kontaktu z rodzicami nauczyciel powiadamia dyrekcje.

Trzykrotne odebranie dziecka ze $wietlicy po godzinie 15:00 skutkuje pisemnym
wezwaniem na rozmowe do dyrektora szkoty.

Nie wydaje si¢ dziecka rodzicom lub osobom upowaznionym do odbioru, jezeli sg w
stanie wskazujacym na spozycie alkoholu lub $rodkéw odurzajacych. Nauczyciel
powiadamia dyrektora szkoty. Dziecko pozostaje pod opieka nauczyciela do czasu
powiadomienia innych cztonkdéw rodziny o zaistniatym fakcie. W przypadku braku
mozliwosci odbioru dziecka przez inng osob¢ upowazniong do odbioru, dyrektor

wzywa policje.
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26. Procedura zwalniania ucznia oraz usprawiedliwiania nieobecnosci i spéznien.

1)
2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)

Kazda nieobecno$¢ wucznia na zajeciach szkolnych oraz kazde spdznienie
usprawiedliwia rodzic wpisem do dziennika elektronicznego.

Usprawiedliwienia przekazywane sg wychowawcy nie pdzniej niz 14 dni od przyjscia
ucznia do szkoly po okresie niecobecnosci.

O przewidywanej dtuzszej niz tydzien - 5 dni nieobecnosci ucznia (np. szpital,
choroba przewlekta, sytuacja rodzinna) rodzice zobowigzani s3 powiadomié
wychowawce wczesniej, a nie po powrocie dziecka do szkoty.

W przypadku gdy uczen nie przyniesie usprawiedliwienia w terminie nieobecne
godziny pozostajg nieusprawiedliwione.

W przypadku samowolnego opuszczenia szkoty przez ucznia nauczyciel odnotowuje
ten fakt w dzienniku oraz niezwlocznie informuje o tym rodzica telefonicznie.

Gdy rodzic chce z uzasadnionych powodéw zabra¢ dziecko ze szkoty w czasie zajgc
edukacyjnych, zglasza ten fakt wychowawcy lub nauczycielowi uczacemu w danym
czasie w klasie. Jezeli nauczyciel nie zna rodzica ucznia wymagane jest sprawdzenie
jego tozsamosci poprzez okazanie dowodu osobistego.

Uczen moze zosta¢ pisemnie (zeszyt korespondencji, dziennik) zwolniony przez
rodzica z zaje¢ lekcyjnych. W tym przypadku rodzic bierze odpowiedzialno$¢ za
samodzielny powr6t dziecka do domu. Rodzic zobowigzany jest w pisemnym
oswiadczeniu poda¢ date i godzine zwolnienia oraz zaznaczy¢, ze uczen ma si¢ udac
samodzielnie do domu lub we wskazane miejsce.

W przypadku zlego samopoczucia dziecka lub innych okoliczno$ci wychowawca,
pedagog szkolny lub sekretariat informuje telefonicznie rodzica o zaistnialej sytuacji.
Jezeli rodzic nie moze odebra¢ dziecka osobiscie, wskazuje osobe, ktora to uczyni.

27. Procedura postepowania w sytuacji samowolnego opuszczenia zajec, Swietlicy
szkolnej lub szkoly przez ucznia.

1)

2)

3)

4)

5)

W przypadku, gdy uczen samowolnie opuszcza lekcje, nauczyciel prowadzacy zajgcia
po stwierdzeniu nieobecnosci odnotowuje ten fakt w dzienniku 1 informuje
wychowawcg.

Wychowawca lub pedagog szkolny probuje ustali¢ miejsce pobytu ucznia w czasie
nieobecnosci na zajeciach.

Wychowawca lub pedagog powiadamia rodzicow o zdarzeniu. Po wyczerpaniu
wszystkich mozliwosci kontaktu z rodzicami i ustalenia miejsca pobytu ucznia
zawiadamia policje.

Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow 1 wspdlnie z pedagogiem szkolnym
przeprowadza rozmowg¢ z rodzicami oraz z uczniem w ich obecno$ci. Zobowiazuja
ucznia do zaniechania samowolnego opuszczania zaj¢¢, a rodzicow do kontrolowania
frekwencji dziecka. Sporzadzaja notatke ze spotkania.

W przypadku stwierdzenia kolejnych wagarow wychowawca ponownie wzywa
rodzicow do szkoty i w obecno$ci pedagoga przeprowadza kolejng rozmowe z
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6)

uczniem i jego rodzicami. Wspolnie opracowuje si¢ kontrakt, okresla sposoby pomocy
uczniowi oraz cze¢stotliwo$¢ i rodzaj kontroli jego zachowania.

W przypadku dalszego braku realizacji obowigzku szkolnego dyrektor szkoty
powiadamia Sad Rodzinny.

28. Procedury postepowania w przypadku kontaktow z rodzicami/prawnymi
opiekunami

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Kontakty rodzicow z nauczycielami przebiegaja wedlug ustalonego i podanego na
poczatku roku szkolnego harmonogramu, uwzgledniajacego roznorodne formy:

a) zebrania ogodlne z rodzicami;
b) indywidualne konsultacje podczas umoéwionych spotkan
c) wywiadowki

Rodzice maja mozliwos$¢ kontaktow dodatkowych poza ustalonym harmonogramem w
miare potrzeb wynikajacych z aktualnych sytuacji, ale powinny one odbywac si¢ po
uprzednim ustaleniu z nauczycielem terminu i miejsca takiego spotkania.

Miejscem kontaktu nauczyciela z rodzicami jest wylacznie szkota. Nauczyciele
przeprowadzaja rozmowy z rodzicami tylko w salach lekcyjnych i gabinetach
(dyrektora lub pedagoga) z pominigciem pokoju nauczycielskiego, a nie na korytarzu
szkolnym.

W sytuacjach uzasadnionych nauczyciel organizuje spotkanie indywidualne z
rodzicami w uzgodnionym miejscu i terminie.

O ewentualnych zmianach terminu spotkan z rodzicami, wychowawca jest
zobowigzany poinformowa¢ rodzicow z co najmniej z 3 dniowym wyprzedzeniem,

podajac date miejsce 1 godzing nowego terminu spotkania.

Nauczyciele nie udzielajg telefonicznej informacji o uczniach (bez uprzednich
uzgodnien w przypadkach losowych).Wychowawca w naglych sytuacjach moze
skontaktowac si¢ z rodzicami telefonicznie, w innych przypadkach wzywa rodzica
stosujagc forme pisemng

Rodzic ktory przychodzi do szkoly w celu zatatwienia réznych spraw zgtasza si¢ do
sekretariatu, gdzie otrzymuje stosowng informacj¢ i pomoc.

Biezace uwagi dotyczace zachowania, postepOw w nauce oraz spraw organizacyjnych
wychowawca (nauczyciel) moze przekazywa¢ w formie pisemnej w zeszycie
korespondencji, dzienniku.

Obecnos$¢ rodzicéw na zebraniach ogoélnych jest obowigzkowa 1 potwierdzona ich
podpisem na zbiorczej liscie obecnosci dla danej klasy.

10) Nie dopuszcza si¢ rozmdéw nauczycieli z rodzicami i udzielania informacji o nauczaniu

w czasie trwania lekcji lub podczas dyzuru nauczyciela na przerwie.

11) Rodzice uczniow klas I-1II przyprowadzajg uczniow do szkoty i pozostawiaja ich pod

opieka nauczycieli dyzurujacych na dolnym korytarzu.

12) Po zakonczonych zajeciach rodzic oczekuje i odbiera dziecko na dolnym korytarzu, na

ktorym dyzury petnig nauczyciele.
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13) W sezonie jesiennym i wiosennym podczas trwania zaje¢ lekcyjnych na boiskach
sportowych rodzice nie oczekuja na odbior ucznidow na placu szkolnym, tylko na
dolnym Kkorytarzu.

14) W klasach I-III nauczyciel, ktory prowadzi zajg¢cia na ostatniej godzinie zobowigzany
jest po zakonczeniu zaje¢ do sprowadzenia uczniéw z sali lekcyjnej do szatni.

15) Wszelkie uwagi i wnioski dotyczgc pracy szkoty kierowane sg przez rodzicéw kolejno
do:

a) wychowawcy

b) nauczyciela uczacego danego przedmiotu
c) dyrektora szkoty

d) rady pedagogicznej

e) organu nadzorujacego szkote

16) Pracownicy obstugi zobowigzani sa do zaczerpnigcia informacji odnos$nie celu
przybycia do szkoty oso6b wchodzacych na jej teren oraz skierowania ich do
sekretariatu.

VIl PROCEDURY SPECJALNE/ KRYZYSOWE

29. Instrukcja alarmowa i ewakuacji na wypadek pozaru lub innego zagrozenia.
W przypadku wystapienia zagrozenia powodujacego konieczno$¢ przeprowadzenia
ewakuacji osob i mienia z budynku szkoty, decyzje o podjeciu ewakuacji podejmuje
dyrektor lub jego zastepca oraz 0soby upowaznione przez dyrektora.

1. Przypadki przeprowadzania ewakuacji:

1) Zagrozenie pozarowe obiektow

2) Zagrozenie wybuchem ,,bomby” (telefoniczna informacja o podtozonym tadunku
wybuchowym ) zagrozenie wybuchem gazu w budynkach sasiadujacych z obiektami
szkoty lub katastrofg komunikacyjng w poblizu obiektéw szkolnych

3) Inne zagrozenia lub w celu przeprowadzenia ¢wiczen (obowigzujgce obecnie przepisy
zobowiazujg dyrektora szkoty do praktycznego sprawdzania warunkéw ewakuacji co
najmniej raz na 2 lata. O zamiarze przeprowadzenia ¢wiczen nalezy na 7 dni przed
wyznaczonym terminem zawiadomi¢ komendanta panstwowej strazy pozarnej

2. Czynnosci po podjeciu decyzji o ewakuacji oséb:

1) Niezwlocznie powiadomi¢ wszystkich pracownikéw przebywajacych w budynku o
powstaniu zagrozenia oraz koniecznoS$ci przeprowadzenia ewakuacji.

2) Sygnalem alarmowym do podjgcia ewakuacji jest dzwonek przerywany: 10 sekund
dzwonek, 3 sekundy przerwy) przez 3 minuty

3) Sygnaly alternatywne: dzwonek reczny, gwizdek potaczone z komunikatem stownym
"ewakuacja".

4) Pracownicy sekretariatu majacy dostgp do telefonu dzwonig pod nr 112 podajac
informacjg: co si¢ pali, rodzaj obiektu, adres, swoje imi¢ 1 nazwisko.
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5) Pracownicy obstugi i pozostali pracownicy administracyjni szkoly natychmiast
otwieraja drzwi prowadzace na zewnatrz budynku i pomagaja wyprowadza¢ dzieci na
zewnatrz, kierujac je do miejsca | etapu ewakuacji znajdujacego si¢ na biezni.

6) Osoby, pod ktorych opicka przebywaja w czasie zdarzenia dzieci, majg za zadanie
zajac si¢ grupa, ktdra jest pod ich nadzorem, jej ewakuacjg i bezpieczenstwem.

7) Jezeli zdarzenic ma miejsce w czasie lekcji, nauczyciel nakazuje uczniom powstac i
niezwlocznie opusci¢ budynek, informujac, ktorg klatka schodowa odbywa si¢
ewakuacja (najblizsza wyjscia z klasy)- zgodnie z kierunkami ewakuacji.

8) Uczniowie muszg by¢ poinformowani, gdzie znajduje si¢ miejsce I etapu ewakuacji
(informacj¢ przekazuja wychowawcy w ramach godziny wychowawczej, oraz
bezposrednio w chwili ewakuacji nauczyciel prowadzacy zajecia)

9) Na czoto grupy nalezy wyznaczy¢ nieformalnego przywodce grupy klasowe;.

10) Nauczyciel wychodzi ostatni.

11) Przebywajacy w czasie alarmu w toalecie jak najszybciej ja opuszcza i dotgcza do
najblizszej ewakuujacej si¢ grupy a w punkcie zbidrki dotgcza do swoje klasy.

12) Uczniowie zostawig W klasie wszystkie przedmioty: torby, teczki, plecaki, kurtki, itp.
(za wyjatkiem ewakuacji z powodu zamachu bombowego)

13) W trakcie ewakuacji szatnie wf sprawdzane sg przez nauczyciela wf-u, toalety przez
pracownikow obstugi.

14) Zadnego wstepowania do szatni/ czas opuszczenia zagrozonego budynku z uwagi na
bezpieczenstwo ludzi jest w tym przypadku najwazniejszy.

15) Jezeli zdarzenie ma miejsce podczas przerwy uczniowie gromadzg si¢ wokot najblizej
stojacego nauczyciela.

16) Pozostali nauczyciele udaja si¢ w wyznaczone rejony szkoty zgodnie
z wczesniej opracowanym planem 1 gromadza uczniéw lub udaja si¢ do klas,
w ktorych beda mieli zajgcia aby zebra¢ pozostatych uczniow.

3. | etap ewakuacji

1) Terenem, na ktérym gromadzi¢ si¢ maja uczniowie (zgodnie z numeracja klas od I do
V111 oraz przedszkole) jest bieznia na boisku szkolnym.

2) Alternatywne miejsca ewakuacji: Kosciot Parafialny w Patnowie, boisko Orlik w
Patnowie.

3) Na miejscu zbiorki nauczyciele sprawdzaja obowigzkowo obecnos$¢ swojej grupy.

4) W razie stwierdzenia nieobecnos$ci ucznia, nalezy ten fakt zglosi¢ natychmiast
strazakom, lub innym stuzbom nadzorujagcym ewakuacj¢ (niekoniecznie dowodcy).

5) Po sprawdzeniu listy uczniow nauczyciel zobowigzany jest sprawdzi¢ ich stan
zdrowia, zwracajgc szczeg6lng uwage na takie objawy jak zawroty gtowy, wymioty,
kaszel, bol gtowy, chwilowe omdlenia, ztamania, zranienia, pottuczenia, itp.

6) Wszystkich poszkodowanych nalezy traktowa¢ jako ofiary zdarzenia i udzieli¢ im
pomocy lekarskiej.

7) Niedopuszczalne jest zezwolenie na rozejScie si¢ uczniow do doméw bez
wczesniejszego powiadomienia o zdarzeniu rodzicoOw.
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4. Cwiczenia ewakuacji

1)

2)

3)

Aby osiggna¢ poziom szybkiej, sprawnej 1 bezpiecznie przeprowadzonej ewakuacji, a
przy tym uksztattowa¢ pewne nawyki zachowan prowadzi si¢ ¢wiczenia praktycznie z
cato$cig stanu osobowego nie mniej niz raz na dwa lata.

W czasie ¢wiczen nalezy korzysta¢ tylko z normalnie uzywanych klatek schodowych i
drzwi wyjsciowych.

Pracownicy Zespotu uczestniczac w spotkaniu poprzedzajacym ¢wiczenie i jego
podsumowaniu, obserwujac akt ewakuacji szkoly oraz role stuzb ratowniczych, moga
z tej perspektywy oceni¢ przygotowanie ,,swojej” placowki do dziatania na wypadek
podobnego zdarzenia. Pozwoli to na wprowadzenie stosownych poprawek i podjecie
usprawnien w budzacych watpliwosci procedurach na wypadek zagrozen.

5. Przydzial obowiazkéw i organizacja dzialania:

1)

2)
3)

4)

5)

Pracownicy administracji w godzinach pracy szkoty — tre§¢ otrzymanej informacji 0
zagrozeniu przekazuja do: dyrektora, sekretariatu (osobiscie lub telefonicznie).
Wstrzymuja wejscie na teren szkoty. Po godzinach pracy szkoty — w pierwszej
kolejno$ci powiadamiaja specjalistyczne stuzby ratownicze — stosownie do
zagrozenia, a nastepnie informujg o zaistniatym zdarzeniu kierownictwo szkoty.
Sekretariat: Zgodnie z decyzjg dyrektora szkoty dzwoni pod numer alarmowy 112.
Dyrektor lub osoba wyznaczona przez dyrektora

a) Podejmuje decyzje o zakresie ewakuacji.

b) Nadzoruje przestrzeganie ustalen zawartych w niniejszej procedurze.

c) Nakazuje powiadomienie specjalistycznych stuzb ratowniczych.

d) Nakazuje uruchomienie elementow zabezpieczenia procesu ewakuacji w
szczegbdlnosci: otwarcie wyj$¢ ewakuacyjnych, transport, zaladunek i ochrona
dokumentacji, zabezpieczenie instalacji gazowej, wodnej i elektrycznej.

e) Wprowadza zakaz wejscia i wjazdu na teren obiektu dla 0s6b postronnych

f) Zarzadza ewakuacje prywatnych pojazdéw personelu z terenu zagrozonego lub z
miejsc utrudniajgcych uzycie sprzetu ratowniczego

g) Organizuje i kieruje akcjg ratowniczg do czasu przybycia stuzb profesjonalnych

h) Nadzoruje/okres$la miejsce deponowania/sktadowania ewakuowanego mienia

i) Wspotdziata ze specjalistycznymi shuzbami ratowniczymi: Panstwowa Straza
Pozarng, Policja, Pogotowiem Ratunkowym, Pogotowiem Gazowym itp.

Wychowawcy klas — nauczyciele

a) Ogtaszaja alarm dla uczniow

b) Nakazujg opuszczenie budynku

c) Nadzoruja przebieg ewakuacji utrzymujac porzadek, przeciwdzialajgc bieganiu i
udzielaniu si¢ uczniom niepotrzebnych i niepozadanych emocji

d) Sprawdzaja czy wszyscy uczniowie opuscili zagrozony budynek

Wyznaczony przez dyrektora nauczyciel

a) Nadzoruje usunigcie samochodow w sytuacji, gdy blokowalyby dojazd wozow
bojowych stuzb ratowniczych do budynku

b) Przekazuje na miejsce ewakuacji informacj¢ o zakonczeniu ewakuacji
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6. Pracownicy zatrudnieni w szkole

a) W kazdym z przypadkéw wymagajacych ewakuacji nalezy postepowac zgodnie z
planem ewakuacji oraz ewakuowac si¢ drogami ewakuacyjnymi okreslonymi w
procedurze

b) Informowac kierujacego ewakuacjg o podejmowanych w toku ewakuacji decyzjach
wymuszajacych korygowanie ustalonych wczesniej procedur, koniecznych w wyniku
nieprzewidywalnego rozwoju sytuacji .

c) W przypadku zagrozenia lub wystgpienia skazenia chemicznego NSCh —
Niebezpieczne Substancje Chemiczne w zalezno$ci od zaistniatej sytuacji nalezy
postepowac zgodnie z zaleceniami, pozosta¢ na miejscu uszczelniajgc pomieszczenie
lub ewakuowac sig.

6. Ogolne zasady ewakuacji

1)
2)

3)
4)

5)
6)
7)

8)

9)

Scisle stosowac si¢ do przekazywanych zalecen.

Wylaczy¢ 1 zabezpieczy¢ wszystkie urzadzenia elektryczne (za wyjatkiem sytuacji
wyczuwalnej obecnosci gazu w powietrzu) i gazowe.

Zakonczy¢ prace sprzetu komputerowego oraz zabezpieczy¢ dane informatyczne
przed dostepem 0s6b niepowotanych.

Przygotowaé¢ do ewakuacji /zabezpieczy¢/ wazne, wczesniej wytypowane mienie,
dokumenty, pieczecie, srodki finansowe itp.

Pozamyka¢ okna (nie dotyczy sytuacji wyczuwalnej obecnos$ci gazu w powietrzu).
Wytypowane osoby do dziatan zabezpieczajacych ewakuacje winny przystapi¢ do
wykonywania przypisanych im zadan.

Wszystkie osoby powinny przystapi¢ do ewakuacji postgpujac  zgodnie z
postepujacymi zaleceniami i uda¢ si¢ na wyznaczone miejsce ewakuacji — boisko
szkolne- bieznia.

Rzeczy osobiste z sali lekcyjnej i szatni (Szczegoélnie tornistry, plecaki) zabieramy
wylacznie po zarzadzeniu ewakuacji w wyniku alarmu bombowego. Utatwi to Policji
zadanie poszukiwania bomby, eliminujac konieczno$¢ sprawdzania tychze tornistrow i
plecakow.

Nie zamyka¢ pomieszczen na klucz.

10) Wychowawcy /nauczyciele/ informuja dyrektora (osobg kierujacg ewakuacja) o

opuszczeniu klas przez uczniéw/dzieci.

11) Wychowawcy /nauczyciele/ na miejscu ewakuacji sprawdzaja obecnos¢ i przekazuja

informacj¢ do nadzorujacego ewakuacje, osobiscie lub dzwonigc na nr telefonu
prowadzacego ewakuacje.

12) Na miejscu ewakuacji nauczyciel i uczniowie/dzieci przebywaja do czasu otrzymania

stosownej informacji, co do powrotu 1 kontynuacji nauki lub jej zakonczenia.

7. Drogi ewakuacji /kierunki ewakuacji

Ewakuacja uczniow /pracownikow szkoly/ odbywa si¢ zgodnie z planem i
kierunkami ewakuacji.
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8. Obowigzki wychowawcow klas

1)

2)

Wychowawcy klas majg obowigzek przeszkoli¢ uczniow w zakresie organizacji i
przebiegu ewakuacji.
Przeprowadzi¢ probng ewakuacje w klasach w ramach zaje¢ z wychowawca.

9. Postanowienia koncowe
Wyznaczony pracownik szkoty pozostaje do zabezpieczania obiektu, do czasu otrzymania

innych dyspozyciji.

30. Procedura postepowania na wypadek ogloszenia alarmu bombowego

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Kazda osoba, ktora przyjeta zgloszenie o podtozeniu tadunku wybuchowego,
obowigzana jest natychmiast powiadomi¢ o tym dyrektora szkoty Iub osobe
zastepujaca.
Po otrzymaniu informacji na poczt¢ elektroniczng o podlozeniu na terenie szkoty
tadunku niebezpiecznego nalezy skontaktowac si¢ z dyzurnym policji,postepowaé
zgodnie z wytycznymi .
Przyjmujac informacj¢ o podlozeniu bomby nalezy zapamigta¢ lub zapisa¢ jak
najwigcej szczegotéw lub w miare mozliwos$ci nagra¢ rozmowe.
Odbierajacy telefon powinien tak prowadzi¢ rozmowe, aby stworzy¢ mozliwosé
zidentyfikowania (chociaz w przyblizeniu) sprawcy zamachu, zadajac w miarg
mozliwos$ci nastepujace pytania:

a) Kiedy bomba wybuchnie?

b) Gdzie jest w tej chwili?

c) Jakiego rodzaju jest to bomba?

d) Jak ona wyglada?

e) W ktorym konkretnie miejscu jest ona umieszczona?

f) Dlaczego podtozyt Pan(i) bombg?

g) Skad Pan(i) telefonuje?

h) Gdzie Pan(i) w tej chwili si¢ znajduje?

i) Czy mogg w czyms$ Panu(i) pomoc?

J) Czy chce si¢ Pan(i) z kim$ skontaktowac?

k) Czy Pan(i) jest konstruktorem bomby?

I) Prosz¢ poda¢ swoje nazwisko i imig?

m) Inne pytania uzaleznione sg od konkretnej sytuacji.
Podczas rozmowy nalezy zwroci¢ uwage na odglosy w tle (ulica, maszyny, klawiatura,
komunikaty, muzyka), pte¢ osoby dzwoniacej, akcent, stownictwo, ewentualna wada
wymowy, wiek, itp.
Dyrektor szkoly podejmuje decyzje o powiadomieniu policji, strazy pozarnej i
pogotowia ratunkowego. Powiadamiajac policje, nalezy podaé: tres¢ rozmowy
przeprowadzonej ze zglaszajacym o podtozeniu tadunku wybuchowego w obiekcie-
nalezy doktadnie zapisa¢ tekst grozby, swoje nazwisko, nazwe 1 adres szkoty oraz
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7)

8)
9)

numer telefonu, z ktérego prowadzona jest rozmowa. Nie odkiada¢ stuchawki do
czasu potwierdzenia przyjecia zgloszenia.

Dyrektor szkoly podejmuje decyzje o ogloszeniu ewakuacji oraz odcigciu doptywu
pradu i gazu.

Ewakuacja odbywa si¢ zgodnie z obowigzujaca w placowce instrukcja.

Po przybyciu wlasciwych stuzb, nalezy bezwzglednie stosowac si¢ do ich zalecen.

10) Po przeszukaniu budynku i uzyskaniu zapewnienia ze strony odpowiednich stuzb, ze

budynek jest bezpieczny, mozna wroci¢ do zajec lekcyjnych.

11) Po zakonczeniu dziatan na terenie szkoty nalezy niezwlocznie powiadomi¢ rodzicow

uczniow.

31. Procedura postepowania na wypadek zagrozenia atakiem terrorystycznym

1)

2)

3)

4)
5)
6)

7)
8)

Kazdy, kto zauwazy lub pozyska informacje o zagrozeniu atakiem terrorystycznym
(wtargnigcie na teren szkoty napastnikow z bronig palng, nozami, tadunkami
wybuchowymi lub innymi niebezpiecznymi narzedziami) powinien natychmiast
powiadomi¢ dyrektora szkoty i policje.

W przypadku uzyskania informacji o wtargnigciu napastnikow na teren szkotly
nauczyciel przebywajacy z klasa w sali lekcyjnej powinien: zebra¢ wszystkich
ucznidow w rogu sali po prawej lub lewej stronie drzwi, ,,zbudowac” z tawek 1 krzeset
barykad¢ chronigca ucznidow, nie ulega¢ panice, uspokaja¢ ucznidw, proébowaé
wezwac pomoc (np. wysylajac sms)

W przypadku wtargnigcia napastnikow do budynku podczas przerwy nalezy: w pelni
podporzadkowaé si¢ wezwaniom napastnikow, nie prowokowaé napastnikow do
uzycia sity lub broni, nie wykonywaé¢ gwattownych ruchow, o kazdym zamiarze
zmiany miejsca lub potozenia uprzedza¢ napastnikow, nie ulegaé¢ panice (nie
krzycze¢), w razie potrzeby i po uzyskaniu zgody napastnikow udzieli¢ pierwszej
pomocy przedmedycznej potrzebujacym, staraé si¢ zapamig¢ta¢ jak najwigcej
szczegdtow dotyczacych wygladu 1 zachowania napastnikoéw oraz przebiegu
zdarzenia, po usunigciu zagrozenia nie dotykaé pozostawionych przez napastnikow
przedmiotow.

Po dotarciu do szkoly odpowiednich shuzb (policja, straz, jednostki
antyterrorystyczne) nalezy podporzadkowac si¢ ich zaleceniom.

W trakcie dziatan policji nalezy pozosta¢ na miejscu do odwotania chronigc twarz,
klatke piersiowg i brzuch.

Po odwolaniu niebezpieczenstwa nalezy natychmiast powiadomi¢ rodzicéw uczniow.
Po odwotaniu niebezpieczenstwa nalezy powiadomi¢ Kuratorium.

W morzliwie najkrotszym czasie po zdarzeniu nalezy przeprowadzi¢ w klasach oraz
umozliwi¢ pracownikom szkoty spotkania z psychologiem.
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